中英文请假条样本二(离境请假)
请假条

尊敬的校长/汉办驻泰代表处：

您好！

本人          ，护照号码             ，是             派出的汉语教师志愿者，因         
                                                                       ，需返回中国，现特向学校/汉办驻泰代表处申请，于         年     月      日至         年     月      日请假      天。请假期间，本人将对自己的安全负责，费用自理，并由中、泰双方按天扣除津贴，恳请学校/汉办驻泰代表处批准为盼。

                                                          申请人：
                                                          联系电话：

                                                               年   月   日

□ 同意

□ 不同意

                                                                    府                 学校

汉办驻泰代表处：                                           校长签字：              
    年   月   日                                               年   月   日

………………………………………………………………………………………………………………………..

Leave of Absence

Dear           / Hanban Thai Office，

I,             ，passport No.              ，a volunteer teacher from               ，China，would like to go back to China from              (dd/mm/yy) to              (dd/mm/yy),  bcause           

                                        . During the above mentioned period of        days, I will be responsible for my own safety and all expenses caused. I acknowledge that my daily wages from my school and Hanban will be deducted according to the days of my absence.  Your early reply will be highly appreciated.
                                                             Applicant:

                                                             Mobile Phone Number:

                                                             Date:

· Agree

· Disagree

                                                                               (Signature)

Hanban Thai Office:                                             (                          )

Date:                                                          Date: 
